[bookmark: _GoBack]考试模块操作手册（教师版）
一、创建试卷

[image: ]进入课程资料模块，打开试卷库即可进行试卷创建工作。创建试卷可以选择手动创建、按模板导入试卷、系统随机组卷三种方式，结合用户反馈，推荐老师使用手动创建试卷和系统自动随机组卷两种方式，具体操作如下：












1、手动创建试卷
点击创建试卷，勾选手动创建试卷即可进入试卷编辑页面

[image: ]

试卷编辑页面，可以选择不同的题型进行题目编辑，也可以直接从题库中勾选已有的题目组成试卷。每一题系统会自动分配分值，老师可以在左侧题目列表处修改题目分值。题目编辑完成后保存该题即可，试卷编辑完成后可以在右上角点击预览或者直接保存试卷并返回。具体如下图



[image: ]

[image: ]试卷编辑完成后，就可以在试卷库中看到此试卷，可以进行再次编辑、复制副本等操作。













2、系统随机组卷
若题库中已创建好大量的题目，可以使用系统随机组卷功能，系统随机组卷可以按老师设置的题型和数量，随机从题库中抽取题目组成试卷。具体操作如下：
点击创建试卷，选择“自动随机组卷”即可进入随机组卷编辑页面。

[image: ]

自动随机组卷，按要求设置组卷规则后，系统即可按要求进行组卷，组卷完成后， 即可在试卷库中看到组好的试卷。
[image: ]


随机组卷的试卷会有“随机”标记，在试卷库中即可看到（如图）
[image: ]

点击试卷，即可查看随机组成的每一份试卷
[image: ]

3、题库导入
[image: ]创建试卷若要用到题库选题或者随机组卷，就需要题库中首先导入题目，打开“资料”，进入“题库”即可操作。如图：

建议题目按课程章节或知识点进行分类整理，以便使用的时候抽取不同考点的题目。批量导入题目：
批量导入题目有快速导入、模板导入、智能导入三种，常用方式有快速导入和模板导入。
[image: ]

快速导入：
点击快速导入后即可进入快速导入页面，按格式整理好题目后就可以进行导入了
[image: ]
在左侧复制粘贴题目，点击导入，系统自动识别后会显示在右侧预览，确认无误后即可选择加入题库。
[image: ]

模板导入：
[image: ]选择模板导入即可看到模板选项，可以选择 word 模板和 excel 模板，下载模板后， 按模板指示格式整理题目即可完成导入。

二、试卷发布
试卷创建完成后，即可进行试卷发布，进入试卷库，点击要发布的试卷右侧的发布按钮，即可进入发布设置界面。
[image: ]

2.1 基本设置：
进入考试界面后即可进行基础设置，如发放对象、起止时间、考试限时等等。
[image: ]

2.2 高级设置
[image: ][image: ]若需要其他设置，点击上方“高级设置”即可进入高级设置界面


[image: ]


高级设置完成后，点击确定即可，然后点击发布考试即可完成考试发布
[image: ]

三、试卷批阅
学生提交试卷后，即可进行批阅（客观题系统自动批阅，教师只需批改主观题） 右上角选择考试，左侧选择对应的班级，即可查看这个班级的考试，若有需要批阅
的试卷，考试模块会显示待批考试份数（如图）。
[image: ]

点击查看，即可查看考试详情，可以修改考试设置，批阅试卷，批量打分，导出考试详情等。

[image: ]

进入学生考试批阅，即可给学生打分，输入评语等，批阅完成后保存即可。可以在右上角将学生考试打回重做。
[image: ]

四、考试统计
4.1 考试统计
进入考试查看页面，可查看未提交考试人员名单，也可以查看考试统计分析。
[image: ]


考试结束后，可以直接在详情统计中查看试卷分析

[image: ]

五、手机端
因手机端编辑题目受限较大，建议老师考试模块尽量在电脑端操作，若有发布批阅等简单设置需要在手机端操作的，可参考以下操作：
首先进入课程，打开考试模块：
[image: ][image: ]

5.1 试卷发布
进入试卷库，即可选择试卷进行发放。
[image: ][image: ]

5.2 试卷查看批阅
打开已发放试卷，进行查看或批阅
[image: ][image: ]
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